BITEG

Beschliisse rechtssicher vorbereiten und umsetzen

Die Vorbereitung und Umsetzung kommunaler Beschliisse gehért zu den zentralen Aufgaben der Verwaltung —
und ist zugleich ein Bereich, in dem Fehler schnell rechtliche oder organisatorische Folgen haben kénnen. Das
Seminar vermittelt praxisnah, wie Beschlussvorlagen rechtssicher erstellt, abgestimmt und in den Sitzungen
behandelt werden. Anhand konkreter Beispiele aus der kommunalen Praxis erhalten die Teilnehmenden
Handwerkszeug, Checklisten und Tipps flr einen reibungslosen Ablauf von der ersten Idee bis zum
Beschlussvollzug. Das Seminar richtet sich an Mitarbeitende, die regelmafiig Vorlagen erstellen oder an
Beschlussprozessen beteiligt sind — unabhéngig von Erfahrungsstand oder Fachbereich. Ziel ist es, Sicherheit im
Umgang mit Beschlissen zu vermitteln und die Zusammenarbeit zwischen Verwaltung und Gremien zu
erleichtern.

Schwerpunkte

¢ Rechtliche Grundlagen der kommunalen Beschlussfassung
Anforderungen an Aufbau, Inhalt und (auch sprachliche) Form von Beschlussvorlagen
interne Abstimmungsprozesse, Mitzeichnungen, Ablauforganisation

Aufnahme in die Tagesordnung und Sitzungsablauf
offentliche und nichtoffentliche Behandlung
Beschlussfassung, Protokollierung und Beschlussauszige

Sicherer Beschlussvollzug und typische Fehlerquellen

Preis
190.00 € zzgl. 19% MwsSt.

Referent/-in

Carsten Sal

Carsten Sal3, Jurist und ehemaliger Beigeordneter im Landkreis Dahme — Spreewald

Seminarteilnehmende

Verwaltungsmitarbeiterinnen und Verwaltungsmitarbeiter aller Fachbereiche

Ort und Datum

Online

28-06-2027 (10:00 - 14:00 Uhr)



