BITEG

Corona macht’s maoglich: jetzt die Personalakte umstellen

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter von Personalstellen haben seit eh und je einen vollen Schreibtisch und téglich
ein hohes Arbeitspensum. Nun fuhrt die Corona-Krise aber zu einer Umverteilung von Ressourcen. Das ertffnet
die Chance, endlich auch an die Arbeiten heranzugehen, deren Erledigung schon seit langerem ansteht.

Das Seminar ermoglicht unter Behandlung der wesentlichen Werkzeuge fir eine sinnvolle
Umstellung der Personalakte auch deren Vorbereitung auf die Digitalisierung.

Schwerpunkte

Inhalt der Personalakte

Struktur/Gliederung der Personalakte

Rahmenbedingungen (Einsicht, Abgabe, Aufbewahrungsfristen)

Digitalisierungsstrategie
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Fragen der Teilnehmenden

Preis

140.00 € zzgl. 19% MwSt.

Referent/-in

Verwaltungsdirektor Hans Bertels, Dozent von BITEG-Seminaren seit 1997
Seminarteilnehmende

Personalverwaltung, Personalrat, Fihrungskrafte und deren Stellvertreter
Ort und Datum

Online

04-12-2020 (14:00 - 15:30 Uhr)



