
Dienstanweisungen und Satzungen zeitsparend und nachhaltig überarbeiten

Sie finden für die Überarbeitung von Dienstanweisungen und Satzungen nicht die nötige Zeit? Und die Prüfung

des Jahresabschlusses ist mit der Auflage erfolgt, dass Sie sich um die längst fälligen Satzungen und

Dienstanweisungen kümmern sollen?

Dieses Seminar zeigt, wie fortlaufend zeit- und kostensparende Änderungen eingearbeitet werden. Die

Teilnehmenden erhalten dazu entsprechende Arbeitshilfen für ihre tägliche Arbeit und Antwort auf ihre Fragen.

Schwerpunkte

1.    Ausgangssituation

2.    Checkliste zur Analyse der fehlenden Satzungen bzw. Dienstanweisungen

3.    Bearbeitungsstruktur

4.    Beispiele für gelungene Prozesse

5.    Diskussion und Beantwortung von Fragen der Teilnehmenden

Preis

140.00 € zzgl. 19% MwSt.

Referent/-in

Sabine Tischendorf, Wirtschaftsinformatikerin, Leiterin des Kirchlichen Verwaltungszentrum (KVZ) in Itzehoe,

langjährig beschäftigt bei der Wirtschaftsberatungsgesellschaft PwC, Dozentin zur Doppik, Autorin von

Veröffentlichungen u. a. zur Kommunalen Finanzwirtschaft, Aufsatzsammlung „Doppik-Leitfaden“, BITEG-

Dozentin seit 2018

Seminarteilnehmende

Kämmerei, Controlling, Rechnungsprüfung

Ort und Datum

Online

30-11-2022 (10:00 - 11:30 Uhr)

BITEG


