BITEG

Doppik flr Seiteneinsteigerinnen/Seiteneinsteiger

Viele Kommunen haben Seiteneinsteiger eingestellt. Ihre Kenntnisse der Prozesse in der freien Wirtschaft mit
denen einer Kommune in Einklang zu bringen, ist Gegenstand dieses Seminars. Das ist flr aktuelle Themen
einer Kommune, wie z. B. IT oder Steuern, wichtig. Das Seminar ist eine Briicke zum doppischen Haushalt und
Jahresabschluss, zu den Denk- und Ordnungsstrukturen einer offentlichen Verwaltung, und es beantwortet
Fragen der Teilnehmenden.

Schwerpunkte

Tag 1:

Das drei-Komponenten-Modell von der Haushaltsplanung bis zum Jahresabschluss
Abgrenzung von Investitionen und laufender Unterhaltung

Begriffe, Zusammenhange und Erkenntnisgewinn

Tag 2:

Von der Theorie zu den Praxisfallen: Es gibt in allen Kommunen &hnliche Fragestellungen zu besonderen und
kommunaltypischen Sachverhalten

Einordnen in die Zustandigkeiten und Wege aus dem Kopf-Chaos
Arbeiten mit Themen wie Umsatzsteuer 2b
Internes Kontrollsystem

Elektronischer Rechnungsworkflow

Tag 3:

Strukturen schaffen mithilfe von Checklisten
effizientes Arbeiten

klare Zustandigkeiten beachten
Stellenbeschreibungen

aktuelle Dienstanweisungen und Satzungen
Bewertungshandbuch und Priifungschecklisten
Preis

510.00 € zzgl. 19% MwSt.

Referent/-in

Sabine Tischendorf, Leiterin des Kirchlichen Verwaltungszentrum (KVZ) in Itzehoe, langjéhrig beschéftigt bei
der Wirtschaftsberatung PwC, Dozentin zur
Doppik, Autorin von Vergffentlichungen u. a. zur Kommunalen Finanzwirtschaft, Aufsatzsammlung ,Doppik-



BITEG

Leitfaden”, Wirtschaftsinformatikerin, BITEG-Dozentin seit 2018

Seminarteilnehnmende

Seiteneinsteigerinnen und Seiteneinsteiger aller Amter und Verwaltungsstrukturen
Ort und Datum

Online

02-06-2025 - 04-06-2025 (09:00 - 13:30 Uhr)



