BITEG

Doppik fir Seiteneinsteigerinnen/Seiteneinsteiger (neuer Vier-Tage-
Kompakt-Kurs)

Viele Kommunen haben sogenannte Quereinsteiger eingestellt. Ihr Wissen um Prozesse in der freien Wirtschaft
mit denen in der Kommune in Einklang zu bringen, ist Gegenstand dieses Kurses. Gleichzeitig sollen sich die
Teilnehmenden vernetzen kdnnen, um nach dem Seminar in der Praxis auftretende Fragestellungen
untereinander I6sen zu kénnen.

Tag 1. Haushaltsplanung und Jahresrechnung, Ziele und Kennzahlen
Tag 2: Inventuren und Anlagenbuchhaltung, Belegflisse, Rechnungseingangsbuch,
Tag 3: Interne Kontrollsysteme und Prifverfahren zur Vorbereitung
des Jahresabschlusses fur den Prufer/die Priferin
Tag 4: Prozesse in der taglichen Abwicklung von Geschéfts- und Anlagenbuchhaltung
in Abgrenzung zur Kasse.

Forderungen, Verbindlichkeiten, Riickstellungen, Sonderposten: Darstellung und Ausweis

Teilnahmebedingungen:

Bitte melden Sie lhre Teilnahme schriftlich an. lhre Dienststelle erhalt mit der Teilnahmebestéatigung die
Rechnung zugeschickt. Die Teilnahmegebuhr von 700,00 € zzgl. 19 % MwSt. pro Teilnehmer schlief3t
Arbeitsunterlagen, Mittagessen und Erfrischungsgetranke ein. Bei Stornierung nach dem 27.04.2020 sind 50 %
der Gebuhr, bei Nichtteilnahme ohne Abmeldung sowie Absage am Seminartag ist die volle Seminargebuhr
fallig. Bitte Uberweisen Sie die Teilnahmegebuhr bis zum 22.05.2020.

Preis
700.00 € zzgl. 19% MwSt.

Referent/-in

Frau Sabine Tischendorf, Wirtschaftsinformatikerin, langjahrig beschaftigt bei der
Wirtschaftsberatungsgesellschaft PwC und im Innenministerium Potsdam, Dozentin zum Thema Doppik, Autorin
von Vero6ffentlichungen u. a. zur Kommunalen Finanzwirtschaft im Land Brandenburg, Aufsatzsammlung
.Doppik-Leitfaden”, Kommentierung der brandenburgischen KomHKVY

Seminarteilnehmende

Seiteneinsteigerinnen und Seiteneinsteiger aller Amter und Verwaltungsstrukturen
Ort und Datum

Jugendgastehaus am Hauptbahnhof, Lehrter Stral3e 68, 10557, Berlin
11-05-2020 - 14-05-2020 (09:00 - 15:30 Uhr)



