
Erstellen und Bewerten von Tätigkeitsbeschreibungen nach dem TVöD

Das Seminar richtet sich an Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die Tätigkeitsbeschreibungen erstellen und

bewerten bzw. dies künftig vornehmen sollen.

Das Seminar dient auch der Auffrischung bereits vorhandener Kenntnisse.

Schwerpunkte

Grundlagenvermittlung der Arbeitsplatzbewertung als qualitative Personalbedarfsermittlung und

Organisationsinstrument der Verwaltung

Erstellung von Tätigkeits- und Aufgabenkreisbeschreibungen und anschließender Bewertung nach TVöD

Bildung von Arbeitsvorgängen nach § 12 TVöD

Anwendung der Tätigkeitsmerkmale der Entgeltordnung

Auslegung unbestimmter Rechtsbegriffe der EGO zum TVöD

Ermittlung von Zeitanteilen

Bearbeitung von Fallbeispielen

Fragen aus der Praxis der Teilnehmenden und Erfahrungsaustausch

Preis

390.00 € zzgl. 19% MwSt.

Referent/-in

Dirk Hennings

Dirk Hennings, Bezirksamt Tempelhof- Schöneberg von Berlin, Abt. Finanzen, Personal und

Wirtschaftsförderung, Leiter des Steuerungsdienstes und Leiter der SE Finanzen und Personal

Seminarteilnehmende

Mitarbeiter/innen aus Organisations- und Personalstellen sowie aus dezentralen Fachämtern, die mit der

Stellenbewertung von Arbeitsgebieten befasst sind

Ort und Datum

IHZ Internationales Handelszentrum, Friedrichstraße 95, 10117, Berlin

19-08-2026 - 20-08-2026 (09:00 - 16:00 Uhr)

BITEG


