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Kommunales Vertragsmanagement — Aufbau eines kommunalen
Vertragsregisters

Eine standardisierte Erfassung von Vertragen in einem zentralen Vertragsregister und eine laufende
Vertragsuberwachung ermaéglicht die Einhaltung gesetzlicher Vorschriften und schafft einen gleichen
Informationsstand in der gesamten Verwaltung. Probleme beim Auffinden von Vertrdgen oder durch
verlorengegangene Vertragsbestandteile gehdren der Vergangenheit an. Einsparpotenziale durch
Vertragsbiindelung, der Beseitigung unnétiger Vertragsverpflichtungen (Lizenzen) oder bedarfsgerechte
Vertragsgestaltung werden durch eine aktive Vertragssteuerung gehoben. Aus Vertragen resultierende Fragen
zur Risikoanalyse, Bilanzierung oder Umsatzsteuer kénnen durch eine strukturierte Ablage und klare
Zustandigkeiten schneller beantwortet werden.

Im Seminar werden den Teilnehmern die Anforderungen an das Vertragsregister und das kommunale
Vertragsmanagement vorgestellt und der systematische Aufbau beispielhaft entwickelt. Dartber hinaus werden
Losungsansatze zur Einfihrung eines Vertragsmanagements gezeigt und gemeinschaftlich diskutiert.

Schwerpunkte

« Erfassung und Systematisierung kommunaler Vertrage im Vertragslebenszyklus
» Strukturierung und Inhalte von Haupt- und Unterregistern

 Flhren des Vertragsregisters

» Mdglichkeiten elektronisch gefuhrter Vertragsregister

* Dienstanweisungen zum Vertragsregister

* Ableitung des Ruckstellungsbedarfs/Eventualverbindlichkeiten

* Risiko-Bewertung von Vertragen

» Anforderungen und Aufbau eines kommunalen Vertragsmanagements
» Erfahrungsaustausch und Fragen der Teilnehmer

Preis

175.00 € zzgl. 19% MwsSt.

Referent/-in

Oliver Massalski

Dipl.-Kfm. Oliver Massalski, Institut fir Public Management, berat Kommunen, kommunale Unternehmen und
Verbande

Seminarteilnehmende

Kammerer und Finanzverantwortliche, Mitarbeiter des Rechts-, Haupt- und Organisationsamtes, IT-Beauftragte

Ort und Datum



BITEG

Online

19-03-2024 (09:00 - 16:00 Uhr)



