
Sitzungsdienst: Protokolle schnell und rechtssicher schreiben –         
Überblick und Soforthilfe ACHTUNG, DASS ONLINESEMINAR IST 
AUSGEBUCHT! NÄCHSTER TERMIN, 03.07.2023! BITTE MELDEN SIE SICH 
DORT!!!

In diesen Zeiten, wo sich Sachverhalte und Entscheidungen auch in Kommunen fast täglich ändern können,

verlässt die Protokollführung in Gremien schnell den Rahmen der Rechtssicherheit. Die Gründe sind berechtigt:

Unterschiedliche Meinungen prallen in schneller Folge aufeinander, Faktenlagen werden sehr komplex – und oft

geht es in den Gremien hoch her.

Hier bietet das Webinar den Protokollführenden schnelle Hilfe, um Inhalte und Ergebnisse von schwierigen

Sitzungen rechtssicher zu dokumentieren.

Schwerpunkte

1.    Welche Rechtsgrundsätze sind für Protokolle zwingend?

2.    Welche Rechte haben Protokollführende?

3.    Was gilt in öffentlichen Sitzungen für Bürger und Sitzungsteilnehmende zum Datenschutz?

4.    Wie sind Meinungsäußerungen, Anträge, Beschlüsse, Abwesenheiten zu dokumentieren?

5.    Was darf in Protokollen verändert werden – und was nicht?

6.    Fragen aus der Praxis der Teilnehmenden

Preis

160.00 € zzgl. 19% MwSt.

Referent/-in

Mechthild Bülow: Strategieberaterin, Coach und Buchautorin mit langjähriger Verwaltungserfahrung, seit über

10 Jahren Dozentin von BITEG-Seminaren

Seminarteilnehmende

Sitzungsdienst sowie alle Bediensteten, die Protokolle schreiben müssen/wollen.

Ort und Datum

Online

16-01-2023 (10:00 - 11:30 Uhr)

BITEG


